Provozni fad MS Jenec¢ 213/2021/1

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY JENEC

Zékladni Skola a Matetska Skola JeneC, Praha-zapad
PROVOZNI RAD MS JENEC

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak 213/2021/1 A.l. A5
Vypracoval: Bc. Petra Vanéckova, zastupce feditelky skoly
Schvalil: Mgr. Marta Jerabkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24. 8. 2021
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2021
Smérnice nabyva i¢innosti dne: 1.9. 2021
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvoi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a na zékladé § 7
odst. 2) zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ vefejného zdravi v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych.

Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledniuje v€kové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuZzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

2. Zasobovani vodou, pitny rezim.

e Pitn4 voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitl tedy provadi
spravce vefejného vodovodu.
e Z kapacitnich hledisek dodédvka vody spliuje pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich:
e na | dit¢ v pfedskolnim véku musi byt k dispozici nejméné 60 1 vody na den.

3. Hluk

e Skola neprovozuje Zzadnou ¢innost, pfi které by hluk piekradoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlu¢né prace
budou provadény zésadné v dobé mimo provoz mateiské skoly.
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4, Vybavovani $koly

Pti vybavovani Skoly, nakupech nabytku apod. jsou vybirani pouze certifikovani dodavatelg.

5. Udrzba §koly

Pro ¢isténi a uklid skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancii. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy piidélovani Cisticich
prostiedkil véetné dezinfekénich prostredkd.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce &. 410/2005 Sb:

o denné setfenim vSech podlah a povrchl na vlhko, u kobercti vy€isténim vysavacem,

o denn¢ vynaSenim odpadkd,

o denné za pouziti Cisticich prostfedktl s dezinfek¢nim G¢inkem umytim umyvadel a
zachodd,

o nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachoda,

o nejmén¢ dvakrat rocn€ umytim oken vcetné ramu a svitidel,

nejmén¢ dvakrat rocné€ celkovym uklidem vSech prostor a

o malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby Castéji.

(@)

6. Pracovni podminky

. Mimoskolni akce zaku

Ve Skole neni Zadné rizikové pracoviste.

Pro déti predskolniho véku je denni doba pobytu venku zpravidla 2 hodiny denn¢, dopoledne
a odpoledne. V zimnim i letnim obdobi 1ze dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni
teploty. Pobyt venku mtize byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimoradné
nepiiznivych klimatickych podminkach a pfi vzniku nebo moZnosti vzniku smogové situace.
V letnich mésicich se provoz ptizpisobi tak, aby bylo moZzné provadét Cinnost déti ve
venkovnim prostfedi pozemku i stinénych teras v co nejveétSim rozsahu.

Ve ttidach zajistuji pedagogové vhodné podminky zejména sledovanim teploty dostatecnym
vétranim, dbaji na pitny rezim déti kdykoliv béhem dne, manipulaci s zaluziemi reguluji
osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou
déti k otuZzovani a pouzivani ptimétrene teplého obleceni.

o

Pro kazdou mimoskolni akci déti je urcen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce.
Ten zajist'uje dodrzeni podminek pro potadani akce (Skolsky zédkon ¢. 561/2004 Sb., vyhlaska
¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,...). Vede zdznamy 0
predepsanych nalezitostech - pouceni zakti o BOZ.
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8. Osvétleni

e Regulace denniho osvétleni, rozlozeni svétla a zabrana osInéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.

9. Vétrani

e Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skoly — tfidy, Satny, WC— jsou piimo
vétratelné. Intenzita vétrani odpovida pozadavkiim ptilohy €. 3 vyhlasky €. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych. Ovladani ventila¢nich otvort je dosazitelné z podlahy.

10. Vytapéni a parametry mikroklimatickvch podminek

e Parametry mikroklimatickych podminek:

Zima

Ttidy urcené k dlouhodobému pobytu:

primé&rna vyslednd teplota v mistnosti 0 tg =22 +1° C,

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 19°C,

rozdil vysledné teploty v trovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C .
Léto

Ttidy ur¢ené k dlouhodobému pobytu:

primé&rnd vysledna teplota v mistnosti 0 tg = 28°C,
maximalni vysledna teplota v mistnosti tgmax = 31 °C,

e Orientacni kontrolu teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je nutno zabezpecit
pomoci nasténnych teplomér. Teploméry se nesmi umistovat na obvodové stény mistnosti,
to znamena stény s okny a stény vystavené pfimému dopadu slunec¢niho zareni.

11. Vybaveni §koly

e Vsechna télesa tstfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajisténa kryty proti trazu.
e Ve skole se nevyskytuji dvete kyvavé nebo turniketové.
e V obou umyvarnach tiid je umisténo 6 malych umyvadel s vytokem pitné vody.

e Podlahy. Ve tfidach jsou podlahy opatfeny PVC (pracovni/jidelni Cast) a kobercem (herni
cast).



12.
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Centralni 1ékarnicka je umisténa v kancelafi Skoly. U I€¢karni¢ek je umistén seznam obsahu
1ékarnicek. Obsah dopliiuje povéieny pedagog vzdy k zahéjeni Skolniho roku a pak prubézné
podle vysledki kontrol a pozadavka vyucujicich.

Pocty hygienickych zatizeni v provozovnach pro vychovu a vzdélavani:

o Vumyvarnach tiid 1 zachod na 5 déti,
o Vumyvarnach tfid 1 umyvadlo na 5 déti.

Psychohygienicka opatieni

13.

Ochrana Zéka pied pietéZovanim a stresovymi situacemi

o Pedagogové se sezndmi se zdravotnim stavem vSech déti a informuji o ném ostatni
pedagogické pracovniky.

o Pfi vychovné vzdé€lavacim procesu voli pedagogové vhodné, véku piimétené postupy,
posilujici kladnou motivaci.

Vychova ke zdravi

o Pedagogové dbaji na pribézné vétrani tfid v pribéhu dne. Zaroven kontroluji pfiméfené
obleceni.

o Déti spfiznaky infekénich onemocnéni pedagogové neprodlené izoluji a kontaktuji
zékonné zastupce.

o V obdobi zvySeného poctu infekci nebudou sjednavany akce, pii kterych se shromazd'uji
déti z vice tfid, ¢i Skol.

o Pedagogové povedou déti k pravidelnému a dostateénému pitnému rezimu.

Vvchova k pohybu

o Pedagogové informuji na tfidnich schiizkach zdkonné zastupce o vyznamu dodrzovani
rezimu dne (pohyb na Cerstvém vzduchu, dostate¢ny spanek, zdrava vyziva, ....)

o Mimofadnou pozornost vénuji pedagogové posilovani kladného vztahu k pohybu a
zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.

o Cinnosti budou pedagogové sméfovat do ptirody, pokud to pocasi dovoli.

o V prubéhu dne pedagogové zatazuji relaxacni cviceni formou télovychovnych chvilek,
dechovych cviceni.

Zavéreéna ustanoveni

2.
3.

Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen v kancelaii MS, na misté trvale p¥istupném viem
zamé&stnancim Skoly. Provozni tad byl projednan na pedagogické radé¢ dne 24. 8. 2021.
Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni vetejné provérky
BOZP.

Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplik.

Organy ochrany vetfejného zdravi mohou natidit upravu provozniho fadu.



Provozni fad MS Jenec¢ 213/2021/1

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Bc. Petra Vanéckova
5. ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem skoly.

6. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2021.

V Jen¢i dne 24. 8. 2021

Mgr. Marta Jefabkova
tfeditelka Skoly



